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1 Algemeen 

Met de admin-functie van MyExports zijn autorisatie- en andere functies van de manager 

gemakkelijk te regelen en inzichtelijk te maken via een browser. 
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2 Login 

 

Via de link https://localhost:1443/admin1 logt u in. 

 
Druk op ‘aanmelden’. 

 

 
1 De url kan bij u afwijken maar eindigt wel met /admin 

https://localhost:1443/admin
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3 Menu  

U komt dan in het menu, dat u linksboven ziet staan. Hier kunt u selecteren wat u wilt 

raadplegen of muteren, bijvoorbeeld ‘autorisatie’.  

 
 

Hierna kunt u weer een submenu kiezen. 
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4 Systeem 

4.1 Aangemelde gebruikers 

 

Bij ‘systeem ‘aangemelde gebruikers’  kunt u zien welke gebruikers zijn aangemeld.  

 

 
 

 

 
 

4.2 Datawarehouse database 

 

Bij datawarehouse database kunt u databaseinfo raadplegen. 
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5 Autorisatie  

5.1 Logging  

 
 

Via logging kunt u de aangemaakte logging zien van de nachtelijke batch en van de 

overdag individueel aangemaake rapporten. 

 

 

 
 

Klik zoek 
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Meest recente logs worden getoond. 

Het is mogelijk te selecteren op datum 

 
 

 
 

 

U kunt ook selecteren op logactie. 
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Belangrijkste is Batch 

 

Daarin ziet u de overzichtslog van de nachtelijke batch. 

 

Zoek 

 
 

 

Er zijn verschillende logs: 

 

Beginnend met : 

5.1.1 MyExportsService….. 

Bevat de overzichtslog die door de service wordt gemaakt. Ook datum/tijd zit in de 

naam. 

5.1.2 MyExportsBatch….. 

Bevat de logging van de nachtelijke batch. Ook datum/tijd zit in de naam. 

5.1.3 MyExportsBatch….. 

Bevat de logging van de nachtelijke batch. Ook datum/tijd zit in de naam. 

5.1.4 Voorimp….. 

Bevat de logging van een voor import script van een tabel genoemd in de naam. 

5.1.5 Voorexp….. 

Bevat de logging van een voor export script van een tabel genoemd in de naam. 

5.1.6 Naimp….. 

Bevat de logging van een na import script van een tabel genoemd in de naam. 
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5.1.7 Naexp….. 

Bevat de logging van een na export script van een tabel genoemd in de naam naar een 

csv-bestand. 

5.1.8 Import-9999….. 

Bevat de logging van de import van een csv-tabel in de datawarehousetabel. 

 

5.1.9 Export-9999….. 

Bevat de logging van een specifiek rapport. Als een rapport maken zonder fouten 

verloopt wordt deze verwijderd. Als er een dergelijke log is dan is dit rapport fout 

gegaan. 

 

Indien u op DETAILS klikt na keuze van een log ziet u het volgende: 

 

 
 

Klik dan op de blauwe tekst van de logfile 

 

  
 

 

Log wordt opgehaald 

 

5.2 Gebruikers  

5.2.1 Algemeen 

In het tabblad ‘Autorisatie gebruikers’ is het mogelijk om informatie van geautoriseerde 

gebruikers inzichtelijk te maken en daar waar nodig gebruikers toe te voegen of te 

wijzigen.  
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Er is op dit moment sprake van 2 soorten van gebruikers. Gebruikers zijn van oorsprong 

aangemaakt in de webbrowser voor Raadplegen en Archieven. Medewerkers zijn van 

oorsprong afkomstig uit het datawarehouse van MyExports. Om het datawarehouse te 

laten werken met de webbrowser zijn de tabellen gebruikers en medewerkers aan elkaar 

gekoppeld.  

 

Omdat de webbrowser raadplegen ook geschikt is voor het kunnen raadplegen van 

archiefdatabases die zijn gemaakt in andere databases dan Oracle en Sqlserver is er 

sprake van een aparte gebruikerstabel (webbrowser) en een aparte medewerkerstabel 

(myexports raadplegen). 

 

Als u alleen gebruikers wilt toevoegen voor de Admin functionaliteit, de Logging 

functionaliteit of voor een myexports archief dan is het voldoende om alleen een 

gebruiker aan te maken. 

Indien ook de myexports raadplegen functionaliteit gebruikt moet kunnen worden dan 

moet een gebruiker en medewerker worden aangemaakt. 

 

 

U kunt zoeken op gebruikers door bij ‘gebruiker’ de naam in te geven.  

 
 

Het is mogelijk om in de zoekterm gebruik te maken van het %-teken, waardoor u 

bijvoorbeeld alle gebruikers beginnend met een bepaalde letter zoekt (‘%A’). 

5.2.2 Sortering 

Eventueel kunt u nog een sortering opgeven. Nu staat de sortering op ‘gebruiker’, maar u 

zou ook een andere sortering op kunnen geven, namelijk de laatste login: 

 
 



   

 

 

Pagina 14 30 juni 2025 

5.2.3 Begrensd  

Via de schuifbalk ‘begrensd’ kunt u uw selectiecriteria verfijnen. Het bovenste 

zoekscherm bevat dan de ‘selectiecriteria vanaf’. 

 
Het onderste zoekscherm bevat de ‘selectiecriteria tot en met’.  

 
Zo kunt u op een bepaalde selectie (bijvoorbeeld een beperkt aantal gebruikers) zoeken. 

Hiervoor gebruikt u de ‘operators’ naast de selectiecriteria: 

 

 Door erop te klikken krijgt u verschillende opties in selectiemogelijkheden: 

 (Groter dan of gelijk aan) 

 (Groter dan) 

 (Kleiner dan of gelijk aan) 

 (Kleiner dan) 

 

 

Zo zou u in dit voorbeeld gebruikers kunnen begrenzen op alfabet. Dus enkel personen 

van wie de naam met een bepaalde letter begint o.i.d.   

5.2.4 Zoek 

Via de knop ‘zoek’ worden resultaten getoond. Die worden in het scherm onder de 

zoekbalk getoond.  

 
 

Onder ‘MyExports_web gebruikers’ worden gerelateerde gegevens getoond, namelijk 

‘autorisatie groep’. Deze relaties zijn via het vinkje rechtsonder te openen en te sluiten: 
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5.2.5 Download 

Via de knop ‘download’ wordt een Excel-lijst van alle medewerkers aangemaakt. 

5.2.6 Toon details en meer 

Bij ieder overzichtsscherm is er ook een detailscherm te openen, via ‘toon details’. Daar 

kunt u op klikken. U kunt de details vervolgens weer verbergen. 

 
Bij veel records kunt u via de knop ‘volgende rijen’ de volgende rijen met records laten 

zien. 

 

Via de knop ‘toon lege rubrieken’ kunt u kiezen of alle rubrieken worden getoond, of 

enkel de gevulde rubrieken.  

 

Via de knop ‘kolom’ kunt u het weergavevenster van de details aanpassen naar een 

kolomopmaak, om leesbaarheid te vergroten. 

 

 
Via ‘klembord’ kunt u de gegevens kopiëren naar uw klembord, om vervolgens ergens te 

plakken, te gebruiken. 

 

Via ‘voeg toe’ en ‘verwijder’ kunt u geautoriseerde groepen toevoegen en verwijderen.  

 

5.2.7 Toevoegen gebruikers  

Nieuwe gebruikers voor MyExports admin of MyExports Archief of MyExports raadplegen 

kunnen als volgt toegevoegd worden. 

 

Klik op voeg toe: 
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Dan verschijnt een nieuw scherm:  

 
 

In dit scherm kunt u een gebruiker toevoegen en een wachtwoord opgeven indien een 

lokale gebruiker wordt toegevoegd en geen ldap, bij LDAP wordt alleen de 

gebruikersnaam ingegeven). 

Indien u gebruik maakt van msAzure AD dan vult u bij type gebruiker ook ldap in. 
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Kies dan ook nog de autorisatiegroep. 

1. Admin-all 
2. Myexports-all 

3. Archief-xxxxx 
4. Archief-logfiles 

5. Archief-datawarehouse 
 

Bij admin-all krijgt iemand toegang tot de admin functies. 

Bij myexports-all krijgt iemand toegang tot MyExports raadplegen. 

Bij archief-xxxxx krijgt iemand toegang tot raadplegen archief. Xxxxx staat voor de 

applicatie, bijv archief-cmd is archief civision middelen.  

Bij archief-logfiles krijgt een gebruiker toegang tot de aangemaakte logiles. 

Bij archief-datawarehouse krijgt een gebruiker toegang tot de metadata van het 

datawarehouse. 

 

Als alles ingevuld is, kunt u kiezen voor ‘voeg toe’ of ‘annuleer’.  

In selectiescherm nog eens op zoek klikken: 
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Gebruiker is toegevoegd. 

Bij autorisatiegroep zie je waarvoor hij is geautoriseerd. 

 

 
 

Als u een gebruiker hebt aangemaakt met myexports-all (MyExports 

raadplegen) autorisatie dan moet u vervolgens nog een medewerker 
aanmaken.  
 

Ga naar Toevoegen medewerker 

 

5.2.8 Wijzigen gebruikers  

Kies in het beginscherm van ‘myexports-web gebruikers’ voor ‘wijzig gebruiker’. Dan 

verschijnt een nieuw scherm:  
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In dit scherm kunt u een gebruiker wijzigen, een nieuw wachtwoord opgeven of een 2FA-

sleutel genereren. 

 

Bij het genereren van een 2FA-sleutel (via ‘wijzig gebruiker’) worden er een geheime 

sleutel en een QR-code getoond. Deze code kunt u via een app (bijvoorbeeld Google 

Authenticator) koppelen aan uw telefoon of gebruiken om te koppelen aan een token. 

 Authenticator  Token  

 

In onderstaande afbeelding ziet u waar de geheime sleutel en de QR-code te vinden zijn. 

 
 

Via deze QR-code of sleutel krijgt u op uw smartphone/ token een code te zien die u bij 

het inloggen (stap 2, 2FA code) in een browserapplicatie van MyExports invoert. Dit is 

een extra beveiliging, bovenop het ‘reguliere’ wachtwoord. 
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Als alles ingevuld is, kunt u kiezen voor ‘wijzig’ of ‘annuleer’.  

5.2.9 Verwijderen gebruikers  

Het is ook mogelijk om gebruikers te verwijderen.  

 

5.2.10 Toevoegen autorisatiegroep 

Kies in het beginscherm ‘voeg toe’. Dan verschijnt een nieuw scherm: 

 
 

In dit scherm kunt u aangeven welke autorisatiegroep u aan een bepaalde gebruiker wilt 

toevoegen. 

 

Kies dan ook nog de autorisatiegroep. 

1. Admin-all 

2. Myexports-all 
3. Archief-xxxxx 
4. Archief-logfiles 

5. Archief-datawarehouse 
 

Bij admin-all krijgt iemand toegang tot de admin functies. 

Bij myexports-all krijgt iemand toegang tot MyExports raadplegen. 

Bij archief-xxxxx krijgt iemand toegang tot raadplegen archief. Xxxxx staat voor de 

applicatie, bijv archief-cmd is archief civision middelen.  

Bij archief-logfiles krijgt een gebruiker toegang tot de aangemaakte logiles. 



   

 

 

Pagina 21 30 juni 2025 

Bij archief-datawarehouse krijgt een gebruiker toegang tot de metadata van het 

datawarehouse. 

 

Als alles ingevuld is, kunt u kiezen voor ‘voeg toe’ of ‘annuleer’.  

5.2.11 Verwijderen autorisatiegroep 

Het is mogelijk om autorisatiegroepen te verwijderen. U krijgt dan de vraag of u het 

geselecteerde wilt verwijderen: 
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5.3 Autorisatie groepen 

 

 
 

In het tabblad ‘Autorisatie groepen’ is het mogelijk om informatie over, van, voor 

autorisatiegroepen inzichtelijk te maken en te beheren. Zo geeft het bv. inzicht in wat 

een bepaalde autorisatiegroep inhoudt en hoeveel gebruikers een groep heeft.   

5.3.1 Zoeken 

U kunt zoeken op autorisatie groep.  

 
 

Het is mogelijk om in de zoekterm gebruik te maken van het %-teken, waardoor u 

bijvoorbeeld alle autorisatiegroepen beginnend met een bepaalde letter zoekt (‘%A’). 

5.3.2 Sortering 

Eventueel kunt u nog een sortering opgeven. In dit geval kan er enkel gesorteerd worden 

op ‘autorisatiegroep’:  
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5.3.3 Begrensd  

Via de schuifbalk ‘begrensd’ kunt u uw selectiecriteria verfijnen.  

Zo zou u in dit voorbeeld autorisatiegroepen kunnen begrenzen op alfabet. Dus enkel 

groepen waarvan de naam met een bepaalde letter begint o.i.d.   

5.3.4 Zoek 

Via de knop ‘zoek’ worden resultaten getoond. Die worden in het scherm onder de 

zoekbalk getoond.  

 

5.3.5 De resultaten 

Onder ‘autorisatie groep’ zijn geen gerelateerde gegevens.  

5.3.6 Toon details 

Bij ieder overzichtsscherm is er ook een detailscherm te openen, via ‘toon details’. Daar 

kunt u op klikken.  

 
 

Bij het aanvinken van ‘toon details’ krijgt u alle mogelijke details te zien. 

 

Bij veel records kunt u via de knop ‘volgende rijen’ de volgende rijen met records laten 

zien. 

 

Via de knop ‘toon lege rubrieken’ kunt u kiezen of alle rubrieken worden getoond, of 

enkel de gevulde rubrieken.  

 

Via de knop ‘kolom’ kunt u het weergavevenster van de details aanpassen naar een 

kolomopmaak, om leesbaarheid te vergroten. 

 

Via ‘klembord’ kunt u de informatie kopiëren naar het klembord en via ‘verwijder’ kunt u 

een autorisatiegroep verwijderen (indien u de rechten hiertoe heeft). 
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5.4 Autorisatie user-groepen 

 

In het tabblad ‘Autorisatie user-groepen’ is het mogelijk om autorisatie te onderhouden 

voor gebruikers, zodat alle daaronder vallende gebruikers dezelfde autorisatie krijgen.  

5.4.1 Zoeken 

U kunt zoeken op ‘gebruiker’ en op ‘autorisatie groep’.  

Het is mogelijk om in de zoekterm gebruik te maken van het %-teken, waardoor u 

bijvoorbeeld alle autorisatiegroepen beginnend met een bepaalde letter zoekt (‘%A’). 

5.4.2 Sortering 

Eventueel kunt u nog een sortering opgeven. In dit geval kan er gesorteerd worden op 

‘gebruiker’ en op ‘autorisatiegroep’:  

 

5.4.3 Begrensd  

Via de schuifbalk ‘begrensd’ kunt u uw selectiecriteria verfijnen.  

Zo zou u in dit voorbeeld autorisatiegroepen kunnen begrenzen op alfabet. Dus enkel 

groepen waarvan de naam met een bepaalde letter begint o.i.d.   

5.4.4 Zoek 

Via de knop ‘zoek’ worden resultaten getoond. Die worden in het scherm onder de 

zoekbalk getoond.  
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5.4.5 De resultaten 

Onder ‘autorisatie user-groepen’ zijn geen gerelateerde gegevens.  

5.4.6 Toon details 

Bij ieder overzichtsscherm is er ook een detailschperm te openen, via ‘toon details’. Daar 

kunt u op klikken.  

 
 

Bij het aanvinken van ‘toon details’ krijgt u alle mogelijke details te zien. 

 

Bij veel records kunt u via de knop ‘volgende rijen’ de volgende rijen met records laten 

zien. 

 

Via de knop ‘toon lege rubrieken’ kunt u kiezen of alle rubrieken worden getoond, of 

enkel de gevulde rubrieken.  

 

Via de knop ‘kolom’ kunt u het weergavevenster van de details aanpassen naar een 

kolomopmaak, om leesbaarheid te vergroten. 

 

Via ‘klembord’ kunt u de informatie kopiëren naar het klembord. 
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5.5 Medewerker 

 

In het tabblad ‘Medewerker’ is het mogelijk om medewerkers te onderhouden, 

bijvoorbeeld toe te voegen of te verwijderen.  

 

U hoeft alleen maar Medewerkers toe te voegen bij het koppelen van de medewerkers 

aan MyExports Raadplegen. Als gebruikers alleen de admin-functionaliteit nodig hebben 

of een archief moeten kunnen raadplegen dan is toevoegen Gebruiker al voldoende en 

hoeft de gebruiker niet ook nog als Medewerker opgevoerd te worden. 

5.5.1 Zoeken 

U kunt zoeken op ‘naam’, ‘afdeling’, ‘functie’ of ‘nr’ (nummer) van de medewerker.  

Het is mogelijk om in de zoekterm gebruik te maken van het %-teken, waardoor u 

bijvoorbeeld alle medewerkers beginnend met een bepaalde letter zoekt (‘%A’). 

5.5.2 Sortering 

Eventueel kunt u nog een sortering opgeven. In dit geval kan er gesorteerd worden op 

‘naam’ en op ‘mdwnummer’ (medewerkersnummer):  

 

5.5.3 Begrensd  

Via de schuifbalk ‘begrensd’ kunt u uw selectiecriteria verfijnen.  

Zo zou u in dit voorbeeld autorisatiegroepen kunnen begrenzen op alfabet. Dus enkel 

groepen waarvan de naam met een bepaalde letter begint o.i.d.   

5.5.4 Zoek 

Via de knop ‘zoek’ worden resultaten getoond. Die worden in het scherm onder de 

zoekbalk getoond.  
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5.5.5 De resultaten 

Onder ‘medewerker’ worden gerelateerde gegevens getoond, namelijk ‘gebruiker 

(server)’ en ‘rapporten’. Deze relaties zijn via het vinkje rechtsonder te openen en te 

sluiten: 

 

5.5.6 Toon details 

Bij ieder overzichtsscherm is er ook een detailscherm te openen, via ‘toon details’. Daar 

kunt u op klikken.  

 
 

Bij het aanvinken van ‘toon details’ krijgt u alle mogelijke details te zien. 

 

Bij veel records kunt u via de knop ‘volgende rijen’ de volgende rijen met records laten 

zien. 

 

Via de knop ‘toon lege rubrieken’ kunt u kiezen of alle rubrieken worden getoond, of 

enkel de gevulde rubrieken.  

 

Via de knop ‘kolom’ kunt u het weergavevenster van de details aanpassen naar een 

kolomopmaak, om leesbaarheid te vergroten. 

 

Via ‘klembord’ kunt u de informatie kopiëren naar het klembord. 

 

Via ‘wijzig medewerker’ kunt u een medewerker wijzigen (indien u de rechten hiertoe 

heeft). 

 

Via ‘verwijder medewerker’ kunt u een medewerker verwijderen (indien u de rechten 

hiertoe heeft). 

5.5.7 Toevoegen medewerker  

Nieuwe medewerkers voor MyExports raadplegen kunnen als volgt toegevoegd worden. 

 

Belangrijk is dat u exact dezelfde naam gebruikt voor een medewerker als voor een 

gebruiker. 

Onthoud de naam van de gebruiker, bijvoorbeeld: ‘Test_MyExports’. 
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Klik op voeg toe: 

 
  

Dan verschijnt een nieuw scherm:  

 
 

 

In dit scherm kunt u een medewerker toevoegen en een afdeling en functie invoeren. 

Verder koppelt u de medewerker aan de gebruiker. En u voegt minimaal één rapport toe.  
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Geef allereerst de naam in van de medewerker. Neem hierbij exact dezelfde naam over 

als ingegeven bij gebruiker, in dit voorbeeld: ‘Test_MyExports’. 

Vul een afdeling in en vul een functie in. 

Als u de functie ‘Beheerder’ invult, dan krijgt deze medewerker autorisatie voor alle 

rapporten van MyExports. 

Voor alle andere functienamen geldt dat u individuele rapporten moet toekennen aan de 

betreffende gebruiker. 

Via de nachtelijke batch (ETL) worden de rapportautorisaties voor de beheerders 

aangemaakt. 

 

Klik nu op medewerker-id en typ de naam van de gebruiker in: 

 

 
 

Kies de naam ‘Test_MyExports’. 
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Koppel vervolgens minimaal één rapport. In een volgende paragraaf wordt uitgelegd hoe 

u meerdere rapporten kunt koppelen en kopiëren van bestaande gebruikers.  

 

Bijvoorbeeld: rapport nummer 59. 

Klik op ‘voeg rapporten toe’ en typ in ‘59: over’. 

 
 

Selecteer 59. 
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Voeg toe. 

Klik ‘Zoek’. 

 

 
 

Op deze manier is de medewerker (met gekozen rapport) toegevoegd. 

Via de nachtelijke batch worden de rapporten geautoriseerd. 

5.5.8 Wijzigen medewerker  

Selecteer in het beginscherm van ‘myexports-web medewerker’ de medewerker waarvan 

u de gegevens wilt wijzigen (bijv. ‘en bloc rapporten toevoegen’) en klik dan op ‘wijzig 

medewerker’. Dan verschijnt een nieuw scherm:  
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U kunt nu rapporten van een andere medewerker overnemen.  

Klik hiervoor op ‘neem rapporten van medewerker’ over. 

 

Typ ‘TEST’. 

 
In dit geval wordt er een overname gedaan van de rapporten van TESTLOKAAL2FA. 

 

 
 

Klik op  

 en er verschijnt een melding. 
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Nu zijn de rapporten overgenomen. 

 

 
 

Bevestig nogmaals met ‘WIJZIG’. De rapporten zijn overgenomen. 

 

Zo is het ook mogelijk om vanuit een geselecteerde medewerker rapporten te kopiëren 

naar een andere medewerker. 

Selecteer bijvoorbeeld ‘Gebruiker’ en klik op ‘Wijzig medewerker’. 

 

Typ nu de naam ‘Test_MyExports’ in bij ‘kopieer rapporten naar medewerker’. 

Klik op > en de rapporten worden overgenomen. 

Bevestig met  ‘WIJZIG’. 

5.5.9 Verwijderen medewerkers  

Het is ook mogelijk om medewerkers te verwijderen.  

Selecteer ‘medewerker’ en klik ‘verwijder medewerker’. 

 

 
 

Klik op ‘Ja’ en de medewerker is verwijderd. 

5.6 Databases  
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Ga naar autorisatie en dan databases 

 

 
 

Zoek 

 

 
 

Bijvoorbeeld database AEOLUS - WIJZIG DATABASE: 
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Actief Y of N 

DB Schema Schemanaam in database 

Database Databasenaam 

Driver class Oracle:  oracle.jdbc.OracleDriver 
Sqlserver:  com.microsoft.sqlserver.jdbc.SQLServerDriver 

iSeries:  com.ibm.as400.access.AS400JDBCDriver 
Postgresql:  org.postgresql.Driver 
SAP maxdb:  com.sap.dbtech.jdbc.DriverSapDB 

sqlite:  org.sqlite.JDBC 

Driver jar Oracle:  ojdbc6.jar 

Sqlserver:  sqljdbc4-2.0.jar 
Sqlite:  sqlite-jdbc-3.8.7.jar 

ISeries:  jt400_V5R3.jar 
Postgresql: postgresql-42.2.18.jre7.jar 
SAP maxdb:  sapdbc.jar 

 

Connectie Voorbeeld: 

jdbc:oracle:thin:@servernaam:1521:SID 
 

Gebruiker User met voldoende (lees)rechten 

wachtwoord Password van de user 

5.7 Configuraties  

Ga naar autorisatie en dan configuratie. Hier kunt u rapporten importeren via op de 

browser klaargezette rapportconfiguraties.  

Vul de gewenste selectiecriteria in en druk op ‘zoek’. 
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6 Logs archieven 

Bij ‘logs archieven’ kun je nagaan wat er precies is opgevraagd in een specifiek archief. 

Er kan hier gedetailleerde informatie betreffende een aanvraag in een database, worden 

bekeken. 

 

Er kan geselecteerd worden op tijd, gebruiker, soort en inhoud en gesorteerd op tijd, 

gebruiker en soort. 

 

Een loggingsoverzicht kan worden gedownload, er kunnen details worden bekeken, 

informatie kan op het klembord worden geplaatst etc.  
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7 Importeren 

Via de importfunctie kunt u door ons klaargezette definities importeren voor (nieuwe) 

rapporten, tabellen of databases via ‘importeren’. U kunt ook zelf eigen gemaakte 

rapporten toevoegen en wijzigen, via ‘toevoegen rapport’ en ‘wijzigen rapport’. 

 

7.1 Importeren rapportdefinitie 

Via het tabblad importeren kunt u zelf een tekstfile importeren. U plakt de tekstfile in de 

daarvoor bestemde ruimte, importeert deze en dan krijgt u de extra rapportage. U kunt 

ook een definitie van een tabel importeren, die u toevoegt aan het gegevensmagazijn.  

Na enkele minuten (na verwerking door de myexports service) kunt u het rapport 

meenemen in de admin-functies, zoals de autorisatiefuncties en de managersfuncties.  

 

 
 

Voorbeeld import 1052. 

U krijgt een dfn-file (dfb1052,txt) van rapport 1052 met bijv. onderstaande inhoud: 
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U start de Admin van myexports:  https://myexports:1443/admin 

 

https://myexports:1443/admin
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Klik importeren 

 
 

Kopieer de inhoud van dfn1052.txt in het veld import: 

 
 

Klik dan op IMPORTEER. Sluit functie af. Na enkele minuten is het rapport toegevoegd. 

7.2 Importeren tabeldefinitie 

Werkt op dezelfde wijze als het rapport. Een tabeldefinitie ziet er echter als volgt uit: 
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Db en t wijst op een tabeldefinitie. 

7.3 Importeren databasedefinitie 

Werkt op dezelfde wijze als het rapport. Een databasedefinitie ziet er echter als volgt uit: 
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8 Manager 

Onder het tabblad ‘manager’ kunt u verschillende managersfuncties uitvoeren.  

8.1 Distributie 

Bij ‘onderhouden distributie’ onderhoudt u distributie van rapporten in een directory.  

8.1.1 Zoeken 

 

U kunt zoeken op ‘nummer’, ‘kop en ‘dir’ (directory). 

Het is mogelijk om in de zoekterm gebruik te maken van het %-teken, waardoor u 

bijvoorbeeld alle directory’s beginnend met een bepaalde letter zoekt (‘%A’). 

8.1.2 Sortering 

Eventueel kunt u nog een sortering opgeven. In dit geval kan er gesorteerd worden op 

‘nummer’, ‘kop’ en op ‘dir’:  

 

8.1.3 Begrensd  

Via de schuifbalk ‘begrensd’ kunt u uw selectiecriteria verfijnen.  

Zo zou u in dit voorbeeld nummers kunnen begrenzen.  

8.1.4 Zoek 

Via de knop ‘zoek’ worden de resultaten getoond. Die worden in het scherm onder de 

zoekbalk getoond.  

8.1.5 Wis 

Via de knop ‘wis’ worden de ingevoerde gegevens gewist.  
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8.1.6 De resultaten 

Onder ‘distributie’ worden gerelateerde gegevens getoond, namelijk ‘rapport in dir’. Deze 

relaties zijn via het vinkje rechtsonder te openen en te sluiten: 

 

8.1.7 Toon details 

Bij ieder overzichtsscherm is er ook een detailscherm te openen, via ‘toon details’. Daar 

kunt u op klikken.  

 
 

Bij het aanvinken van ‘toon details’ krijgt u alle mogelijke details te zien. 

 

Bij veel records kunt u via de knop ‘volgende rijen’ de volgende rijen met records laten 

zien. 

 

Via de knop ‘toon lege rubrieken’ kunt u kiezen of alle rubrieken worden getoond, of 

enkel de gevulde rubrieken.  

 

Via de knop ‘kolom’ kunt u het weergavevenster van de details aanpassen naar een 

kolomopmaak, om leesbaarheid te vergroten. 

 

Via ‘klembord’ kunt u de informatie kopiëren naar het klembord. 

 

8.1.8 Wijzig / verwijder 

Via ‘wijzig distributie-regel’ kunt u de distributie wijzigen (indien u de rechten hiertoe 

heeft). 

 

Via ‘verwijder distributie-regel’ kunt u distributie verwijderen (indien u de rechten hiertoe 

heeft). 

 

 

8.1.9 Voeg toe 

Via button Voeg toe kunt u een distributieregel toevoegen. 
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Geef in kop een logische naam aan de distributieregel. Vul bij directory de directory in 

waar het rapport geplaatst moet worden. 

Let op: bij gebruik van een share (\\MyExports, waarbij\\MyExports verwijst naar een 

server). De gebruiker die in de schedular is geautoriseerd voor het uitvoeren van de 

MyExports batch moet ook rechten hebben op deze uitvoerschijf en op het gebruiken van 

een share. En uiteraard moet de schijf of share bereikbaar zijn vanuit de plek waar de 

batch start. 

  

file://///MyExports
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8.2 Mailing 

 

Bij ‘mailing’ onderhoudt u mailing van rapporten naar gebruikers.  

8.2.1 Zoeken 

U kunt zoeken op ‘nummer’, ‘kop’ en ‘naam’ (e-mail medewerker). 

Het is mogelijk om in de zoekterm gebruik te maken van het %-teken, waardoor u 

bijvoorbeeld alle namen beginnend met een bepaalde letter zoekt (‘%A’). 

8.2.2 Sortering 

Eventueel kunt u nog een sortering opgeven. In dit geval kan er gesorteerd worden op 

‘nummer’, ‘kop’ en op ‘naam’:  

 

8.2.3 Begrensd  

Via de schuifbalk ‘begrensd’ kunt u uw selectiecriteria verfijnen.  

Zo zou u in dit voorbeeld nummers kunnen begrenzen.  

8.2.4 Zoek 

Via de knop ‘zoek’ worden de resultaten getoond. Die worden in het scherm onder de 

zoekbalk getoond.  

 

8.2.5 Wis 

Via de knop ‘wis’ worden de ingevoerde gegevens gewist.  
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8.2.6 De resultaten 

Onder ‘email’ worden gerelateerde gegevens getoond, namelijk ‘rapporten’. Deze relaties 

zijn via het vinkje rechtsonder te openen en te sluiten: 

 

8.2.7 Toon details 

Bij ieder overzichtsscherm is er ook een detailscherm te openen, via ‘toon details’. Daar 

kunt u op klikken.  

 
 

Bij het aanvinken van ‘toon details’ krijgt u alle mogelijke details te zien. 

 

Bij veel records kunt u via de knop ‘volgende rijen’ de volgende rijen met records laten 

zien. 

 

Via de knop ‘toon lege rubrieken’ kunt u kiezen of alle rubrieken worden getoond, of 

enkel de gevulde rubrieken.  

 

Via de knop ‘kolom’ kunt u het weergavevenster van de details aanpassen naar een 

kolomopmaak, om leesbaarheid te vergroten. 

 

Via ‘klembord’ kunt u de informatie kopiëren naar het klembord. 

 

8.2.8 Wijzig / verwijder / bewerk 

Via ‘wijzig email’ kunt u e-mailgegevens wijzigen (indien u de rechten hiertoe heeft). 

Via ‘verwijder e-mail’ kunt u e-mailadressen verwijderen (indien u de rechten hiertoe 

heeft). 

 

 
 

Onder het gerelateerde scherm ‘rapporten’ kunt u gekoppelde rapporten (aan e-

mailadressen) bewerken: 

 

 

8.2.9 Voeg toe 

Via button ‘Voeg toe’ kunt u rapporten naar gebruikers laten mailen.  
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Geef in kop een logische naam aan de mailing, bijvoorbeeld de rapportnaam. 

Vul bij ‘emailadres’ het emailadres in waarnaar het rapport / de rapporten moeten 

worden gemaild. U kunt eventueel gebruik maken van ‘cc’ en ‘bcc’.  

Met ‘zip’ kunt u kiezen of u de rapporten in een zip-file wilt mailen, ja (‘J’) of nee (‘N’).  

Ten slotte voegt u via het plus-tekentje rapporten toe.  

8.3 Databases 

Bij ‘databases (manager)’ onderhoudt u de databaseconnecties. Zie hiervoor de 

beschrijving bij autorisatie / databases. 

8.4 Rapporten 

Bij ‘rapporten’ onderhoudt u (o.a. de scheduling) van rapporten. In het volgende 

hoofdstuk, hoofdstuk 9, wordt uitgebreid ingegaan op het maken van een 

rapport. 

8.4.1 Zoeken 

U kunt zoeken op ‘rapportnummer’, ‘rapportnaam’, ‘herhaling’, ‘volgende uitvoering’, 

‘uitvoer type’ en batchuitvoering (ja/nee). 

 

Het is mogelijk om in de zoekterm gebruik te maken van het %-teken, waardoor u 

bijvoorbeeld alle rapportnamen beginnend met een bepaalde letter of zoekterm, zoekt 

(‘%A’/‘%Aantal’). 

8.4.2 Sortering 

Eventueel kunt u nog een sortering opgeven. In dit geval kan er gesorteerd worden op 

‘nummer’, ‘naam’ en ‘type’:  
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8.4.3 Begrensd  

Via de schuifbalk ‘begrensd’ kunt u uw selectiecriteria verfijnen. Zo zou u in dit voorbeeld 

rapportnummers kunnen begrenzen. 

8.4.4 Zoek 

Via de knop ‘zoek’ worden de resultaten getoond. Die worden in het scherm onder de 

zoekbalk getoond. 

8.4.5 Wis 

Via de knop ‘wis’ worden de ingevoerde gegevens gewist.  

8.4.6 De resultaten 

 
Onder het zoekscherm worden resultaten weergegeven. Deze resultaten kunnen op het 

klembord worden geplaatst of gekopieerd. Ook kunnen details worden getoond, net als 

volgende rijen, lege rubrieken en er kan voor een kolomweergave gekozen worden. 

8.4.7 Toon details 

Bij ieder overzichtsscherm is er ook een detailscherm te openen, via ‘toon details’. Daar 

kunt u op klikken.  

 
 

Bij het aanvinken van ‘toon details’ krijgt u alle mogelijke details te zien. 

 

Bij veel records kunt u via de knop ‘volgende rijen’ de volgende rijen met records laten 

zien. 
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Via de knop ‘toon lege rubrieken’ kunt u kiezen of alle rubrieken worden getoond, of 

enkel de gevulde rubrieken.  

 

Via de knop ‘kolom’ kunt u het weergavevenster van de details aanpassen naar een 

kolomopmaak, om leesbaarheid te vergroten. 

 
 

Via ‘klembord’ kunt u de informatie kopiëren naar het klembord. 

Via ‘SQL’ kunt u de sql vinden en eventueel kopiëren: 

 
Als u zelf een rapport wilt maken, kunt u deze rapporten en sql’s gebruiken als 

voorbeeldsql. U kunt bijvoorbeeld in FlySpeed nieuwe rapporten bouwen. U vindt 

hierover uitgebreide informatie in de handleiding Handleiding_MyExportsbrowser_Zelf 

rapporten maken.docx of in het volgende hoofdstuk. 

 

Natuurlijk kunt u ook gewoon een nieuw rapport maken via de Admin van MyExports. U 

gaat hiervoor naar ‘importeren’ en kiest dan ‘toevoegen rapport’, zoals beschreven in 

hoofdstuk 9. U kopieert de voorbeeldsql, zoals hierboven beschreven en gebruikt deze 

voorbeeldsql om een nieuw rapport te genereren.  

8.4.8 Wijzig rapport  

Via ‘wijzig rapport’ kunt u de (scheduling van) een bepaald rapport wijzigen (indien u de 

rechten hiertoe heeft). 

 

U kunt verschillende zaken kiezen / aanpassen, waarover in deze paragraaf meer uitleg 

wordt gegeven.  

 

U kunt er bij ‘herhaling’ per rapport bijvoorbeeld voor kiezen hoe vaak u het rapport wilt 

laten schedulen.  
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Ook kun u bij ‘volgende draaidatum’ aangeven vanaf wanneer de nieuwe scheduling 

ingaat. 

 

Er zijn dan nog andere parameters die u zelf kunt invoeren, om een aangepast rapport te 

genereren. 

 

Nieuwe tabelnaam 

U heeft de mogelijkheid om als type tbl_me of tbl_brwse mee te geven of tbl_ext. 

Bij deze 3 types werkt de nieuwe tabelnaam als volgt: standaard (als dit veld leeg is) 

wordt er in het eigen datawarehouse (tbl_me), in de browsertabel (tbl_brwse) of in de 

database van derden (tbl_ext) een tabel aangemaakt voor een rapport met naam 

TD_rapportnr.  Rapportnr 1 krijgt dan tabelnaam TD_1. Nu kunt u die tabelnaam wijzigen 

(eigenlijk alleen zinvol bij het eigen datawarehouse of de database van anderen) in een 

eigen gegeven tabelnaam.  

 

Type uitvoer 

Hier kiest u het juiste type uitvoer: 

 

 
 

Type uitvoer Type uitleg 

tbl-brwse Uitvoer naar een encrypted lokale tabel die raadpleegbaar  is in 

MyExports raadplegen (standaard formaat voor Raadplegen) 

tbl-me Uitvoer naar een tabel in het MyExports datawarehouse  

csv-utf8b Csv-file met BOM in utf-8-formaat.  

xls Oud excel fromaat 

xlsx Nieuw excel formaat 

ods Open spreadsheet formaat 

html Html-pagina 

csv-ascii Csv-file zonder BOM in ascii-formaat 

csv-utf8 Csv-file zonder BOM in utf-8-formaat 

csv-utf32b Csv-file met BOM in utf32-formaat 

script Scriptfile 

tbl-ext Uitvoer naar een tabel in een datawarehouse van derden 

pdf Uitvoer naar pdf 

Wordmerge Uitvoer tbv een merge in word 

rtf Uitvoer naar rtf 

json Uitvoer naar json-formaat 
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Rapport bij iedere batch toevoegen 

Standaard wordt het rapport dat via de nachtelijke batch wordt gemaakt overschreven.  

Alle rapporten die niet via de nachtelijke batch (scheduled rapporten) worden gemaakt 

worden allemaal bewaard.  

Bij aanzetten van deze optie worden ook de schedule rapporten van dit rapportnummer 

per gemaakte nachtelijke versie bewaard. Let op: Dit kunnen dus veel rapporten worden. 

 

U zet deze optie aan door een Y   (van Yes)  in te vullen.  

 

 

Trefwoord, gebied, zoekwoorden, gemaakt voor en databasenummer / brondatabase zijn 

niet aanpasbaar. De sql is onderin het scherm te zien. 

Via ‘wijzig’ voert u de wijzigingen op het schema door.  

8.4.9 Kopieer 

Via ‘kopieer rapport’ kunt u een bepaald rapport kopiëren (indien u de rechten hiertoe 

heeft). U kunt vooraf zaken aanpassen, zodat de kopie afwijkt van het origineel.  

 

U kunt verschillende zaken kiezen / aanpassen voordat u een kopie maakt, waarover in 

de vorige paragraaf uitleg is gegeven.  

 

U kunt er bij ‘herhaling’ per rapport bijvoorbeeld voor kiezen hoe vaak u het rapport wilt 

laten schedulen. Ook kun u bij ‘volgende draaidatum’ aangeven vanaf wanneer de 

nieuwe scheduling ingaat. 

 

Er zijn dan nog andere parameters die u zelf kunt invoeren, om een aangepast rapport te 

genereren, waaronder de nieuwe tabelnaam, het type uitvoer en of het rapport bij iedere 

batch moet worden toegevoegd (Y of N).  

 

Trefwoord, gebied, zoekwoorden, gemaakt voor en databasenummer / brondatabase zijn 

bij het kopiëren van een rapport ook  aanpasbaar. Net zoals de sql, die onderaan het 

scherm te zien is. Zo kunt u een kopie helemaal naar wens aanpassen, alvorens het 

rapport te kopiëren. 
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Via ‘kopieer’ maakt u een kopie van het gekozen rapport.  

 

8.5 Medewerkers (manager) 

Bij ‘medewerkers (manager)’ onderhoudt u de medewerkers.  

Zie hiervoor de beschrijving bij autorisatie / medewerkers. 

8.6 Configuratie 

Bij ‘configuratie’ onderhoudt u de configuraties. Ook hiervoor kunnen de gewenste 

selectiecriteria worden opgegeven, waarna een resultatenscherm opent middels de 

‘zoek’-knop. 
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9 Rapporten / tabellen maken met MyExports Admin  

9.1 Via ‘Manager’ kopiëren bestaande rapport-SQL 

Onder het tabblad ‘Manager’ in de admin-functie kunt u verschillende beheerfuncties 

uitvoeren. Via ‘rapporten’ kunt u informatie over rapporten inzien en mogelijkerwijs 

kopiëren om te gebruiken bij het maken van een nieuw rapport.  

 

 
 

U moet dan eerst het gewenste rapport zoeken.  

 

 
 

Via de knop ‘zoek’ worden de resultaten getoond. Die worden in het scherm onder de 

zoekbalk getoond. 
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Bij ieder overzichtsscherm is er ook een detailscherm te openen, via ‘toon details’. Daar 

kunt u op klikken.  

 

Bij het aanvinken van ‘toon details’ krijgt u alle mogelijke details te zien. 

 

Bij veel records kunt u via de knop ‘volgende rijen’ de volgende rijen met records laten 

zien. 

Via de knop ‘toon lege rubrieken’ kunt u kiezen of alle rubrieken worden getoond, of 

enkel de gevulde rubrieken.  

Via de knop ‘kolom’ kunt u het weergavevenster van de details aanpassen naar een 

kolomopmaak, om leesbaarheid te vergroten. 

 
 

Via ‘klembord’ kunt u de informatie kopiëren naar het klembord. 

Via ‘SQL’ kunt u de sql vinden en kopiëren: 

 
Als u zelf een rapport wilt maken, kunt u deze sql gebruiken als voorbeeldsql. U kunt 

bijvoorbeeld met een BI-tool als FlySpeed nieuwe rapporten bouwen. Hierover vindt u in 

het volgende hoofdstuk meer uitleg. 

9.2 Via ‘kopiëren’ een nieuw rapport toevoegen 

De eenvoudigste manier om een rapport toe te voegen is te kiezen voor een bestaand 

rapport dat al enigszins lijkt op het rapport dat u zelf wilt maken. 

 

Voorbeeld rapport 33 huwelijksjubilarissen komend jaar. 

 



   

 

 

Pagina 54 30 juni 2025 

 
 

Selecteer 33 en klik  
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Rapnr bron laat u staan. 

 

Bij ‘naam rapport’ plaatst u de rapportomschrijving.  

Bij ‘type uitvoer’ de standaard uitvoer. 

 
 

Zie de lijst met typen uitvoer: 

Type uitvoer Type uitleg 

csv-utf8b Csv-file met BOM in utf-8-formaat.  

xls Oud excel fromaat 

xlsx Nieuw excel formaat 

ods Open spreadsheet formaat 

html Html-pagina 

csv-ascii Csv-file zonder BOM in ascii-formaat 

csv-utf8 Csv-file zonder BOM in utf-8-formaat 

csv-utf32b Csv-file met BOM in utf32-formaat 

script Scriptfile 

tbl-me Uitvoer naar een tabel in het MyExports datawarehouse  

tbl-ext Uitvoer naar een tabel in een datawarehouse van derden 

pdf Uitvoer naar pdf 

Wordmerge Uitvoer tbv een merge in word 

rtf Uitvoer naar rtf 

json Uitvoer naar json-formaat 

tbl-brwse Uitvoer naar een encrypted lokale tabel die raadpleegbaar  is in 

MyExports raadplegen (standaard formaat voor Raadplegen) 

 

 

Bij ‘herhaling’ kiest u de mate van herhaling. 



   

 

 

Pagina 56 30 juni 2025 

 
 

Bij ‘volgende uitvoering’ ziet u de datum in dd-mm-eejj. 

 

Bij ‘trefwoord’ kiest u een korte, kernachtige omschrijving. 

 

Bij ‘rapport bij iedere batch toevoegen’ kiest u een J als de batch iedere keer dat deze 

draait het rapport op moet slaan met een datum/tijd in de naam. Hierdoor wordt bij 

iedere batch een kopie gemaakt van het rapport. Als u het op N laat staan wordt het 

rapport iedere keer overschreven door de batch met de laatste gegevens. Op J zetten 

kost dus wel extra ruimte. 

 

‘Nieuwe tabelnaam’ 

Indien u kiest voor tbl_....  Dus uitvoer naar een tabel, dan wordt standaard de 

tabelnaam TD_9999 (9999 staat voor rapportnr) aangemaakt. Hier kunt u een eigen 

afwijkende naam invullen. Dat kan handig zijn als u gegevens in een tabel in een eigen 

datawarehouse wilt zetten, waarbij de naamgeving aan specifieke standaarden moet 

voldoen. 

 

Bij ‘gebied’ een voor u herkenbare omschrijving voor het gebied waarvoor het rapport 

geldt. 

 

Bij ‘zoekwoorden’ de zoekwoorden voor selecteren. 

Bij ‘gemaakt voor’ de eigen gemeentenaam. 

 

Bij ‘databasenummer kiest u de juiste database waar de sql op uitgevoerd wordt.  

Hier dient het databasenummer ingevuld te worden. Zie lijst hieronder. 

Bij ‘brondatabase’ kiest u de oorspronkelijke brondatabase.  

Bij ‘vergelijkingsdb’ kiest u de vergelijkingsdatabase.  

 

 

U kunt in alle gevallen kiezen uit de volgende databases: 

Database nummer Database 

1 MYEXPORTS FUNCTIES 
2 MYEXPORTS 
3 MAKELAAR 
4 CIPERS ISERIES 
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5 CIPERS ISERIES LDF 
6 SAMENLEVINGSZAKEN 
7 CIVISION BELASTINGEN 
8 CIVISION INNEN 
9 KEY2BURGERZAKEN 
10 CIVISION MIDDELEN 
11 VICREA BAG 
12 KEY2FINANCE 
13 KEY2INFORMATIE 
14 CODA 
15 KEY2DATADISTRIBUTIE 
16 FMS400 
17 GOUWIT AGE 
18 ADRESSEN EN GEBOUWEN 
19 CIVISION LANDELIJKE VOORZ 
20 DECOS 
21 SQUIT 
22 CORSA 
23 NGMS 
24 HTB 
25 GMS DIMPACT 
26 LBA 
27 SZWWWB 
28 VERSEON 
29 GWS4ALL 
30 HRS 
31 PIMS 
32 KEY2BEGRAVEN BPA 
33 AEOLUS 
34 GISKIT 
35 CIVISION COO 
36 ALLEGRO 
37 INZICHT 
38 PBIS GRONDBEHEER 
39 CIVISION KADASTER 
40 GREEN VALLEY 
41 SWECO 
42 CGS 
43 CML 
44 CMS 
45 DECADE 
46 GOUWIT BAG 
47 TBL-ME EXTERNE DATABASE 
48 BAG VERTEX 
49 I_OBJECTEN 
50 GISVG 
51 MYEXPORTS_BROWSER 
52 MAKELAAR_CLOUD 
53 XXLLNC 

54 ARCHIEF CIN 

55 ARCHIEF CMD 

56 ARCHIEF CKD 

57 ARCHIEF CBB 
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58 ARCHIEF CODA 

59 ARCHIEF DECADE 

60 ARCHIEF DIMPACT 

61 ARCHIEF FMS 

62 ARCHIEF GWS4ALL 

63 ARCHIEF ISP 

64 ARCHIEF KEY2FINANCE 

65 ARCHIEF PRS LOTUS NOTES 

66 ARCHIEF SBA 

67 ARCHIEF SQUIT 

68 ARCHIEF EXXELLENCE 

69 ARCHIEF GISKIT 

70 ARCHIEF FILETRAK 

71 ARCHIEF VERSEON 

72 SASFIL ISERIES 

 

Indien u rapporten op een niet hierboven genoemde database wilt maken kunt u bij 

MyExports een verzoek indienen om die database toe te voegen (betaalde actie).  

 

Bij delimiter, directory en configuratie de gegevens laten staan. 

 

 

Bij ’sql’ komt de tekst van de sql. In de sql kunnen ook parameters worden meegegeven, 

zoals de schemanaam. Zie hieronder parameters voor uitgebreidere mogelijkheden. 

 

Voorbeeld sql: 

 

select a.wplnam as woonplaats, 

          round(avg(###SCHEMA###.berekenleeftijd(###EEJJMMDD###, p.gebdat)), 2) 

as gemiddelde_leeftijd 

 from ###SCHEMA###.id_ahivantem_cpa a 

 join ###SCHEMA###.iv_prs_cpa p on a.admnum = p.admnum 

 where ###EEJJMMDD### between a.datbeg and a.datend 

 and a.bingem = 'J' 

 and a.datbeg > 0 

 and   (a.datovl is null or a.datovl >= ###EEJJMMDD###) 

 and   a.gebdat <= ###EEJJMMDD### 

 and   (a.datvtruitned is null or a.datvtruitned = 0 or a.datvtruitned = trim(' ') or 

a.datvtruitned > ###EEJJMMDD###) 

 and   (a.datvtruitgem is null or a.datvtruitgem = 0 or a.datvtruitgem = trim(' ') or 

a.datvtruitgem > ###EEJJMMDD###) 

 and not a.wplnam is null 

 group by a.wplnam 

 order by a.wplnam 

 

De tekst tussen ### en ### bevat parameters. 

9.2.1 Parameters gebruikt in een sql 

Uitgangspunt is dat we parameters kunnen aanleggen voor het wijzigen van 

velden/waarden binnen een sql.  

Hierbij moet het mogelijk zijn om met ‘standaardwaarden’  te werken. Echter het moet 

ook weer mogelijk zijn om af te wijken van de standaard en deze afwijking moet dan 

weer vastgelegd kunnen worden. 

Oplossing hiervoor is om de standaard waarde op te slaan in de sql zelf. 

Nog een uitgangspunt is dat alle ooit gebruikte parameters ook blijven werken. Dat zijn 

de parameters gescheiden door ###, bijvoorbeeld ###EEJJMMDD###.  
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De nieuwe Parameterstring met omschrijving begint met ##[ 

 

##[ koptekst|waarde of veldnaam|wijziging waarde of veld]## 

 

Parameter Betekenis 

### Start parameterstring 

### Einde parameterstring 

Parameter Een parameter bestaat uit 3 delen, de koptekst, gescheiden door | een 

waarde of veldnaam en weer gescheiden door | de wijziging van de 

waarde 

Koptekst De tekst die als logische naam voor de parameter wordt getoond, bijv 

Datum vanaf 

Waarde of 

veldnaam 

Een representatie van een waarde (voorafgegaan door #), bijv. 

#EEJJMMDD (als representatie voor vandaag een formaat eejjmmdd: 

20160315). 

Of een veldnaam, zonder voorafgaande letter(s). Bijvoorbeeld 

#VLD_GEBDAT   #VLD_ geeft aan dat het een veldnaam uit een tabel 

is. 

Wijizging 

van de 

waarde 

Een wijziging van de inhoud van de waarde of veldnaam. Bijvoorbeeld 

+1JAAR, -2DAG 

9.2.2 Voorbeelden van parameterstrings 

Parameters gebruikt in sql’s  

Parameter Bijvoorbeeld gevuld met 

Parameter Bijvoorbeeld gevuld met 

###SCHEMA### MYEXPORTS 

###GEMCOD### 0317 uit licentiestring 

###GEMEENTECODE### gemeetecode uit licentiestring 

###GEMCODES### gemeentecodes uit cfg-file 

###VERSION### Versienr 

###HUIDIGJAAR### Huidig jaar 

###HUIDIGJAAR-1###    Huidig jaar-1 

###HUIDIGJAAR-2###    Huidig jaar-2 

###HUIDIGJAAR-3###    Huidig jaar-3 

###HUIDIGJAAR-4###    Huidig jaar-4 

###HUIDIGJAAR-5###    Huidig jaar-5 

###HUIDIGJAAR-6###    Huidig jaar-6 

###HUIDIGJAAR-7###    Huidig jaar-7 

###HUIDIGJAAR-8###    Huidig jaar-8 

###HUIDIGJAAR-9###    Huidig jaar-9 

###HUIDIGJAAR-10###    Huidig jaar-10 

###HUIDIGJAAR+1###    Huidig jaar+1 

###HUIDIGJAAR+2###    Huidig jaar+2 

###EEJJMMDDHHMMSS### Eejjmmddhhmmss 

 

 

Indien alles is ingegeven kunt u op  

 
Klikken. 

 

U krijgt een boodschap met het aangemaakte rapportnr. 
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9.2.3 wijzig rapport en / of SQL 

 

Zoek het aangemaakte rapport op. 

 

 

 
Via ‘wijzig rapport’ kunt u de gegevens en ook sql van een bepaald rapport wijzigen. 
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Ik verander bijv de naam in huwelijksjubilarissen komende 2 jaar. 

Vul nu bij sql de sql in die u wilt gaan gebruiken voor dit rapport. 

Bijvoorbeeld: 

 
 

Klik op WIJZIG. 
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9.3 Rapporten / tabellen samenstellen vanuit een BI-applicatie (als Fly 

Speed)  

Vaak heeft een gemeente al een bepaalde BI-applicatie. Hiermee kunt u bepaalde 

rapportages, tabellen en grafieken samenstellen, zodat u dat niet handmatig hoeft te 

doen. Uw BI-applicatie kunt u dan ook gebruiken om rapporten / tabellen toe te voegen 

aan MyExports. Via de BI-applicatie genereert u de sql en deze kopieert u naar de 

myexports Admin. 

 

Bij gemeenten zijn diverse ETL-/BI-applicaties in gebruik, zoals:  

• Pentaho 

• Talend 
• Cognos 

• Qlikview 
• Power BI 
• Tableau 
 

Als BI-applicatie gebruiken wij als voorbeeld een gratis applicatie die voor individueel 

gebruik vrij is. Het betreft Fly Speed Sql Query. 

Gekoppeld aan de MyExports database ziet dit er als volgt uit: 
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Klik new query: 

 
 

 

 

Trek ID_PRS_CPA van links en ID_PRS_CMG naar het rechterscherm: 

 
 

 

Leg een link tussen ADMNUM (admnumveld vasthouden en naar andere zijde trekken op 

ADMNUM): 
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Selecteer de velden uit beide tabellen die je wilt zien:

 
 

 

Voer uit: 
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Feitelijk is er al een ‘rapport’ gemaakt. 

 

Ook de sql hiervan is zichtbaar. 

Selecteer tabblad sql Tekst: 

 
 

Deze sql kun je nu kopiëren en dan in de sql tekst plaatsen bij MyExports Admin voor 

toevoegen nieuwe rapporten. Hier vindt u in het vorige hoofdstuk uitgebreide informatie 

over. 

 

In het datawarehouse worden de sql’s (rapporten) die zijn gemaakt op de brondatabase 

van MyExports zelf getoond: 
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Rpt 776 bijvoorbeeld. 

Deze koppelt 2 tabellen van het datawarehouse. 

 

Selecteer de sql: 
SELECT h.admnum, h.admnum_e, e.opgnam as naam, e.adr1, e.adr2, h.datslt, 
h.pltslt, h.datotb, h.pltotb, h.codsrtvbn FROM myexports.ID_PRSHUW_CPA h JOIN 
myexports.Iv_PRS_CPA e ON h.admnum = e.admnum WHERE trim( h.codsrtvbn) = '' 
or h.codsrtvbn is null and h.admnum_e > 0 ORDER BY 1, 2 

 
 

Plak deze in de tab sql tekst van Flyspeed: 

 
 

 

 

 

 

 

 

Schakel over naar tabblad Query Builder: 



   

 

 

Pagina 67 30 juni 2025 

 
 

Deze ‘tekent’ nu de gebruikte tabellen. 

Je zou nu zelf velden kunnen toevoegen aan het rapport, of de volgorde veranderen of 

een selectie toevoegen of zelfs een andere tabel toevoegen. 

 

Zo kun je de sql ‘visueel’ opbouwen. 

Bijvoorbeeld: 
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Als sql is dat: 

 

 
 

Uitvoeren: 

 
 

 

In het vorige hoofdstuk wordt beschreven hoe u een sql importeert via MyExports Admin. 

U kunt ook in de uitgebreidere Admin-handleiding kijken.  

9.4 Rapporten / tabellen genereren met MyExports Raadplegen  

Als u via de Admin nieuwe rapporten / tabellen heeft toegevoegd  kunt u deze nieuwe 

rapporten vervolgens genereren en raadplegen via MyExports_Raadplegen. 

 



   

 

 

Pagina 69 30 juni 2025 

Via het menu kunt u naar ‘Genereer rapporten’ om nieuwe rapporteren en tabellen te 

genereren. 

 
Via dit tabblad is het mogelijk om nieuwe rapporten te genereren. In dit tabblad worden 

alle beschikbare en te genereren rapporten / tabellen getoond.  

U genereert rapporten door de gewenste selectiecriteria op te geven, zoals 

‘rapportnummer’, ‘rapportnaam’, ‘zoekveld’ en/of ‘bron’ en kunt ook hierin weer diverse 

sorteringen en operators toepassen.  

 

 
 

De beschikbare rapporten zijn dus beperkt tot de rapporten waarvoor u geautoriseerd 

bent via de Admin en door het op actief staan van de koppeling met de brondatabase. 

Het is namelijk niet zinvol rapporten te tonen die werken op een database die bij u niet 

gekoppeld of aanwezig is. 

 

Door te klikken op een rapportnummer komt u bij beschikbare rapporten. 

U vindt een beschrijving, informatie over de aanvraag en gemaakte rapport(en) onder 

het geselecteerde rapport.  

Zie voor de uitleg van alle onderdelen de handleiding van MyExports_Raadplegen. 
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10 Veelgestelde vragen 

In dit handige overzicht krijgt u meteen antwoord op veelgestelde vragen over ons 

product, MyExports Admin. 

10.1 IS DIT DE MEEST RECENTE HANDLEIDING? 

De meest recente handleiding vindt u ook altijd op de website: 

 

Datawarehouse :  

https://myexports.nl/hdl/Handleiding_MyExports_Datawarehouse.pdf 

 

Admin :  

https://myexports.nl/hdl/Handleiding_MyExportsbrowser_Admin.pdf 

 

MyExports raadplegen : 

https://myexports.nl/hdl/Handleiding_MyExports_Raadplegen.pdf 

 

Voyager grafieken:  

https://myexports.nl/hdl/Handleiding_MyExports_Webbrowser_GrafiekenInVoyager.pdf 

10.2 Gebruikers en medewerkers? 

Er is op dit moment sprake van twee soorten van gebruikers. Gebruikers zijn van 

oorsprong aangemaakt in de webbrowser voor Raadplegen en Archieven. Medewerkers 

zijn van oorsprong afkomstig uit het datawarehouse van MyExports. Om het 

datawarehouse te laten werken met de webbrowser zijn de tabellen gebruikers en 

medewerkers aan elkaar gekoppeld.  

10.3 Hoe zoek ik een bepaalde gebruiker? 

U kunt zoeken op gebruikers door via het menu, bij ‘autorisatie gebruikers’, bij 

‘gebruiker’ een naam in te geven. Door de functie ‘zoek’ gaat u op zoek naar alle 

gebruikers.  

10.4 Hoe wijzig ik een bepaalde gebruiker? 

Kies in het beginscherm van ‘MyExports-web gebruikers’ voor ‘Wijzig gebruiker’. Dan 

verschijnt er een nieuw scherm, waarin u een gebruiker kunt wijzigen, een nieuw 

paswoord kunt opgeven of een 2FA-sleutel kunt genereren.  

10.5 Hoe Verwijder ik een medewerker?  

In het tabblad ‘Medewerker’ is het mogelijk medewerkers te onderhouden, bijvoorbeeld 

toe te voegen of verwijderen.  

 

https://myexports.nl/hdl/Handleiding_MyExports_Datawarehouse.pdf


   

 

 

Pagina 71 30 juni 2025 

10.6 Kan ik rapporten distribueren, mailen of schedulen? 

Ja, via ‘Manager’ kunt u verschillende managersfuncties uitvoeren. Zo kunt u via 

‘distributie’ rapporten in een directory distribueren, via ‘mailing’ kunt u rapporten naar 

gebruikers mailen en via ‘scheduling’ onderhoudt u de scheduling van rapporten.  

10.7 Hoe zie ik wie allemaal geautoriseerd zijn? 

Via autorisatie / autorisatie user-groepen kun je in het selectiescherm de 

autorisatiegroep ingeven, bijv  admin-all 

 

ZOEK 

 

 
 

In dit geval 2 medewerkers met admin functionaliteit 

Voor myexports-all  (raadplegen myexports) 

 

 
 



   

 

 

Pagina 72 30 juni 2025 

Voor een archief: 

 

 
 

10.8 Hoe kan ik zelf rapporten toevoegen en wijzigen? 

Zie Hoofdstuk 8 en 9. 

Hier staat beschreven hoe een nieuw rapport door u zelf toegevoegd kan worden en hoe 

u de sql daarvoor kunt maken. 
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11 Voorbeelden 

11.1 Toevoegen gebruiker Admin-functies 

 

In dit voorbeeld gaan we een gebruiker toevoegen. We voegen een gebruiker toe die 

gerechtigd wordt voor de Admin-functies. 

 

Gebruiker: testadmin 

 

 
 

 
 

Check of de naam testadmin al voor komt: 
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Nee, dan toevoegen. 

 

Klik voeg toe: 
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Kies type gebruiker: 

 

 
 

Ldap of myexports. 

 

Standaard is LDAP. Hierbij wordt gebruik gemaakt van de users zoals die ook in Windows 

bekend zijn. Alleen het userid moet dan bekend zijn. Bij inloggen vraagt de browser via 

de LDAP of het userid en het ingegeven wachtwoord correct zijn en bij elkaar horen. 

Indien ja wordt toegang verleend. 

 

Hierdoor hoef je wachtwoordwijzigingen e.d. dus niet uit te voeren voor MyExports. Bij 

keuze type MyExports kies je voor een lokale user die alleen binnen MyExports bekend is. 

Hierbij is een wachtwoord verplicht.    

 

In het voorbeeld kiezen we type myexports. Bij de gemeenten is de voorkeur ldap. 
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Kies bij gekoppelde autorisatiegroepen: admin-all  (typ bijv adm in en dan verschijnt de 

selectie al). Selecteer en klik op de + achter admin-all. 

 

 

Voeg toe 

 

Klik op zoek in selectiescherm 
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Testadmin is toegevoegd. 

 

In principe is de gebruiker nu toegevoegd als beheerder en kan deze de admin functies 

gebruiken. 

 

Log in met testadmin 

 

 
 

Aanmelden 
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Testadmin kan nu dus ook admin functies uitvoeren. 

 

11.1.1 2FA toepassen 

Via autorisatie / gebruikers 

Zoek 

 

Selecteer testadmin 

 

 
 

Klik wijzig gebruiker 

 

 
 

Klik genereer 2FA-sleutel 
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Open authenticator app en voeg regel toe door scannen barcode. 

 

Klik dan op wijzig. 

 

Log opnieuw in: 

 

Log in met testadmin 

 

 
 

Aanmelden 

 

 
 

Haalo code op via authenticator app 
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Vul in en verstuur 

 

 
 

11.2 Toevoegen gebruiker Archief-functie(s) 

Het toevoegen van de gebruiker verloopt hetzelfde als voor de admin-functies 

(voorgaande paragraaf). 

 

Alleen toekennen van de gekoppelde autorisatiegroepen is afwijkend. In plaats van 

admin-all wordt nu het toe te kennen archief geselecteerd. Stel archief-cmd. 

 
 

Kies bij gekoppelde autorisatiegroepen: archief-cmd  (typ bijv cmd in en dan verschijnt 

de selectie al). Selecteer en klik op de + achter archief-cmd. 
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Archief-cmd staat er nu bij 

 

11.3 Toevoegen gebruiker MyExports Raadplegen 

Het toevoegen van de gebruiker verloopt hetzelfde als voor de admin-functies 

(voorgaande paragraaf). 

 

Alleen toekennen van de gekoppelde autorisatiegroepen is afwijkend. In plaats van 

admin-all wordt nu myexports-all geselecteerd.  
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Kies bij gekoppelde autorisatiegroepen: myexports-all  (typ bijv mye in en dan verschijnt 

de selectie al). Selecteer en klik op de + achter myexports-all. 
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MyExports-all staat er nu bij 

 

Naast toevoegen gebruikers moet voor myexports raadplegen ook eenzelfde gebruiker 

worden gemaakt in het datawarehouse. De koppeling tussen beiden verloopt op naam. 

Deze moet dus op dezelfde manier geschreven worden. 

 

Start autorisatie . medewerker 

 

Zoek 

 

 
We gaan nu een testmyexports toevoegen. Let op: de naam is case-sensitive. Deze moet 

dus precies overeen komen met de naam bij gebruikers qua hoofd- en kleine letters.  
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Klik voeg toe 

 

 
 

 
 

Vul bij naam medewerker exact dezelfde naam in als die van gebruikers, dus in dit geval 

testmyexports. 

 

Vul een afdeling in en een functie. 

 

Kies bij medewerker-id de naam van de gebruiker: testmyexports. 

 

 
 

Voeg minimaal 1 rapport toe: 

Bijv. 59 Overzicht huidige rapportages in MyExports. 
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Voeg Toe 

 

Klik op zoek in selectiescherm: 

 

 
 

Testmyexports is nu toegevoegd 

 

 
 

De gebruiker heeft 1 rapport dat hij kan starten. 

 

Start nu myexports raadplegen als gebruiker testmyexports: 
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Gebruiker heeft nu 1 rapport. 

11.4 Extra rapporten toekennen aan een medewerker 

 

Selecteer 

Autorisatie / medewerker  

 

Klik op ZOEK 

 

 
 

Selecteer medewerker testmyexports en rapporten medewerker. 

Nu heeft deze alleen 12. 
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Klik op bewerk rapporten. 

 

 
 

Via voeg rapporten toe de gewenste rapporten selecteren en via de + toevoegen. 

Handigst gaat dit als eerst overzicht 59 is gedraaid zodat je kunt zien welke rapporten er 

allemaal zijn. Nr rapport ingeven beperkt de selectie in de lijstweergave. 

 

 
 

Kies bijv 26 en dan + 

 

PS Door ^26 in te geven worden alle rapporten beginnend met 26 getoond. En niet alle  

rapporten die 26 bevatten. 
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26 is toegevoegd. Dit kan voor alle rapporten die toegekend moeten worden. Indien 

gereed klik op BEWERK RAPPORTEN 

 

 
 

Toegevoegde rapporten zijn zichtbaar. 
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12 Acties naar aanleiding van meldingen 

12.1 Melding via batch in mail (log nachtelijke batch) 

 

U krijgt via de mail het logverslag van de nachtelijke batch. U vindt volgende melding: 

 
 

Aan de mail zijn detailverslagen toegevoegd: 

 

 
 

Open de 3e bijlage: script_db02_create_objects_db04.log 

 

Hierin staat meer info: 

 

2022-07-22 06:27:52 ERROR Error connecting to the database using 

URL=jdbc:oracle:thin:@servernaam:1521:MyExports, username=MYEXPORTS IO Error: 

Socket read timed out [SQL State=08006, DB Errorcode=17002]  

java.sql.SQLRecoverableException: IO Error: Socket read timed out  

 

 

Dit kan 2 redenen hebben: 

 

1. Wachtwoord is verlopen van de user die aan meldt op MYEXPORTS 

2. Database was niet beschikbaar op moment van aanmelden. 
 

Meestal betreft het 2. 

 

Als het de myexports-server betreft kun je dit testen door Myexports te starten en een 

overzicht te maken. Als dat goed gaat dan is de connectie weer hersteld. 

 

Als het een andere database betreft kun je bij Ict navragen of er iets gewijzigd is in de 

configuratie van de database of dat deze tijdelijk stil heeft gestaan. 

Mocht dit niet het geval zijn of onduidelijk zijn dan kunt u het best even contact opnemen 

via helpdesk@myexports.nl. Wij nemen dan contact op met uw Ict om dit uit te zoeken. 

 

mailto:helpdesk@myexports.nl

	1 Algemeen
	2 Login
	3 Menu
	4 Systeem
	4.1 Aangemelde gebruikers
	4.2 Datawarehouse database

	5 Autorisatie
	5.1 Logging
	5.1.1 MyExportsService…..
	5.1.2 MyExportsBatch…..
	5.1.3 MyExportsBatch…..
	5.1.4 Voorimp…..
	5.1.5 Voorexp…..
	5.1.6 Naimp…..
	5.1.7 Naexp…..
	5.1.8 Import-9999…..
	5.1.9 Export-9999…..

	5.2 Gebruikers
	5.2.1 Algemeen
	5.2.2 Sortering
	5.2.3 Begrensd
	5.2.4 Zoek
	5.2.5 Download
	5.2.6 Toon details en meer
	5.2.7 Toevoegen gebruikers
	5.2.8 Wijzigen gebruikers
	5.2.9 Verwijderen gebruikers
	5.2.10 Toevoegen autorisatiegroep
	5.2.11 Verwijderen autorisatiegroep

	5.3 Autorisatie groepen
	5.3.1 Zoeken
	5.3.2 Sortering
	5.3.3 Begrensd
	5.3.4 Zoek
	5.3.5 De resultaten
	5.3.6 Toon details

	5.4 Autorisatie user-groepen
	5.4.1 Zoeken
	5.4.2 Sortering
	5.4.3 Begrensd
	5.4.4 Zoek
	5.4.5 De resultaten
	5.4.6 Toon details

	5.5 Medewerker
	5.5.1 Zoeken
	5.5.2 Sortering
	5.5.3 Begrensd
	5.5.4 Zoek
	5.5.5 De resultaten
	5.5.6 Toon details
	5.5.7 Toevoegen medewerker
	5.5.8 Wijzigen medewerker
	5.5.9 Verwijderen medewerkers

	5.6 Databases
	5.7 Configuraties

	6 Logs archieven
	7 Importeren
	7.1 Importeren rapportdefinitie
	7.2 Importeren tabeldefinitie
	7.3 Importeren databasedefinitie

	8 Manager
	8.1 Distributie
	8.1.1 Zoeken
	8.1.2 Sortering
	8.1.3 Begrensd
	8.1.4 Zoek
	8.1.5 Wis
	8.1.6 De resultaten
	8.1.7 Toon details
	8.1.8 Wijzig / verwijder
	8.1.9 Voeg toe

	8.2 Mailing
	8.2.1 Zoeken
	8.2.2 Sortering
	8.2.3 Begrensd
	8.2.4 Zoek
	8.2.5 Wis
	8.2.6 De resultaten
	8.2.7 Toon details
	8.2.8 Wijzig / verwijder / bewerk
	8.2.9 Voeg toe

	8.3 Databases
	8.4 Rapporten
	8.4.1 Zoeken
	8.4.2 Sortering
	8.4.3 Begrensd
	8.4.4 Zoek
	8.4.5 Wis
	8.4.6 De resultaten
	8.4.7 Toon details
	8.4.8 Wijzig rapport
	8.4.9 Kopieer

	8.5 Medewerkers (manager)
	8.6 Configuratie

	9 Rapporten / tabellen maken met MyExports Admin
	9.1 Via ‘Manager’ kopiëren bestaande rapport-SQL
	9.2 Via ‘kopiëren’ een nieuw rapport toevoegen
	9.2.1 Parameters gebruikt in een sql
	9.2.2 Voorbeelden van parameterstrings
	9.2.3 wijzig rapport en / of SQL

	9.3 Rapporten / tabellen samenstellen vanuit een BI-applicatie (als Fly Speed)
	9.4 Rapporten / tabellen genereren met MyExports Raadplegen

	10 Veelgestelde vragen
	10.1 IS DIT DE MEEST RECENTE HANDLEIDING?
	10.2 Gebruikers en medewerkers?
	10.3 Hoe zoek ik een bepaalde gebruiker?
	10.4 Hoe wijzig ik een bepaalde gebruiker?
	10.5 Hoe Verwijder ik een medewerker?
	10.6 Kan ik rapporten distribueren, mailen of schedulen?
	10.7 Hoe zie ik wie allemaal geautoriseerd zijn?
	10.8 Hoe kan ik zelf rapporten toevoegen en wijzigen?

	11 Voorbeelden
	11.1 Toevoegen gebruiker Admin-functies
	11.1.1 2FA toepassen

	11.2 Toevoegen gebruiker Archief-functie(s)
	11.3 Toevoegen gebruiker MyExports Raadplegen
	11.4 Extra rapporten toekennen aan een medewerker

	12 Acties naar aanleiding van meldingen
	12.1 Melding via batch in mail (log nachtelijke batch)


